臺中市○○區○○宮○○年第○次信徒大會會議紀錄（範例）
一、開會時間：　　　年　　　月　　　日　　午　　時　　分
二、開會地點：

三、主席（或主席團）：○○○　○○○　○○○　　紀錄：○○○
　　（註：信徒大會原則上應依規定由負責人召集並擔任主席，負責人因故不能擔任主席應於開會前推選主席或主席團）

四、列席單位（人員）：○○○（註：一併載明機關名稱）。

五、出席人員：（另如簽到簿）。
六、報告出缺席人數：

　　　　本宮應出席信徒210名，本次會議出席人數180名，委託出席人數3名，死亡信徒10名，缺席人數27名，已達開會法定名額，會議開始。

七、推選主席團：本宮負責人為當然主席外，並經大會推選○○○、○○○兩人為副主席，以協助主席主持會議。

八、推選紀錄及紀錄簽署人：

（1） 經大會授權主席指定○○○為本次會議紀錄員。

（2） 經大會推選○○○、○○○擔任紀錄簽署人負責核對紀錄事宜。

九、報告議程：經主席徵詢大會無異議認可，依程序進行。

十、主席致詞：（註：抓住主題，簡明扼要記載，切忌長言贅敘。如：

　　　　感謝各位共襄盛舉，於百忙之中撥冗前來參加本次信徒大會。本次大會所要討論主題計有「○年度收支決算案、○年度收支預算案、○年工作計畫案、信徒增減異動案，本宮重建案，處分廟地案，以及組織管理委員會並選舉委員案」等計七案必需付諸本次大會中詳實研議，期望各位本以對保生大帝犠牲奉獻虔誠的心意，踴躍發言，彼此謙讓容忍，期使本次會於和諧氣氛中順利進行，圓滿達成任務。謝謝各位。）
十一、列席人員致詞：（註：力求簡明扼要載敘，無者從略。）

十二、報告事項：（註：宜另以書面條例式作報告，無者從略。）
十三、討論事項：（註：討論提案應於事前連同開會通知單一併寄發給出列人員參研。）

　　　第一號案：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　提案人：○○○

　　　案由：本宮○○年度收支決算書（如附件），提請審議。
　　　說明：依據本宮組織章程第○○條規定辦理○○年度收支決算。

　　　辦法：提請大會審議通過後，報請主管機關備查。

　　　議決：照案通過。（經原有出席信徒過半數讚同）

　　　第二號案：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　提案人：○○○
案由：本宮○○年度收支預算書（如附件），提請審議。

　　　說明：依據本宮組織章程第○○條規定辦理○○年度收支預算。

　　　辦法：提請大會審議通過後，報請主管機關備查。

　　　議決：照案通過。（經原有出席信徒過半數讚同）

　　　第三號案：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　提案人：○○○

案由：本宮○○年度工作計畫，提請審議。
說明：依據本宮組織章程之規定，並促進本宮業務之推行，擬訂○○年度工作計畫。

　　　辦法：提請大會審議通過後，報請主管機關備查後執行之。

　　　議決：照案通過。（經原有出席信徒過半數讚同）

　　　第四號案：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　提案人：○○○
　　　案由：為本宮死亡信徒○○○等○名擬除其信徒資格及○○○等○名申請新加入為本宮信徒提請公決由。

　　　說明：

　　　　一、為確保本宮法定信徒之權益和義務，健全本宮信徒大會行政效力，對於信徒之連繫工作，一向極盡切實詳明。近日來經工作小組實地查訪清理結果，計有○○○等○名信徒業已死亡屬實（請詳閱附件信徒異動名冊），依規定應予除名，以符實際。
　　　　二、另有熱心人士等○○○等○名（請詳閱附件新加信徒名冊），對本宮保生大帝信仰虔誠，關心本宮拆除重建計畫經費短絀，自動捐獻新台幣○元做為建廟經費，證據確實，符合內政部訂定「信徒資格認定原則」第五項規定，請同意該等新加入為本宮信徒，共沐神恩，共策宮務，裨加強辦理公益慈善事業。
　　　辦法：提請大會審議通過後依規定向主管機關辦理寺廟變動登記。

　　　議決：照案通過。（經原有出席信徒過半數讚同）
第五號案：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　提案人：○○○

案由：制定（修正）本宮組織章程（如附件），提請審議。

說明：為健全本宮組織正常運作，擬制定（修正）本宮組織章程，作為本宮執行之依據和規範。

　　　辦法：提請大會審議通過後，報請主管機關備查。

　　　議決：照案通過。（經原有出席信徒過半數讚同）

十四、選舉：

（1） 選舉名稱：○○縣○○鄉（鎮、市）○○宮管理委員會第○屆管理委員及監事選舉。

（2） 選舉依據：依據本宮組織章程第○章第○條規定：「本宮設管理委員會為執行機構，置管理委員○名，候補管理委員○名，由信徒大會就信徒中選任之。」
，第○條規定：「本宮設監事會為監察機構，置監事○名，候補監事○人，由信徒大會就信徒中選任之。」
（3） 選舉方式：依照會議規範第94條規定採限制連記法投票，每一選舉人得圈選○人。

（4） 推選選務工作人員：（註：人數不拘）

1.監票員：經大會推舉由○○○、○○○、○○○等三人擔任之。

2.發票員：經大會推舉由○○○、○○○、○○○等三人擔任之。

3.唱票員：經大會推舉由○○○、○○○、○○○等三人擔任之。

4.記票員：經大會推舉由○○○、○○○、○○○等三人擔任之。

（五）選舉（開票）結果：

　　　１.管理委員（選舉得票數）：（註：分選區按候選人得票數高低依序詳載其姓名及得票數。）

　　　2.監事（選舉得票數）：（註：分選區按候選人得票數高低依序詳載其姓名及得票數。）

（六）主席宣佈當選人姓名：

　　　1.管理委員：（請載註各該選區當選人姓名。）

　　　2.監事：（請載註各該選區當選人姓名。）
委員宣誓就職日期由管理委員會擇期後另行通知。
十五、臨時動議：（註：臨時動議比照討論事項提案辦理，惟應徵得二人以上附議始得成

立並載明附議人姓名。）

十六、散會：同日○午○時○分。

　　　　　　　　　　　　　主席：（主席如為負責人，所蓋印章須與寺廟登記表相符）
　　　　　　　　　　　　　紀錄：

　　　　　　　　　　　　　紀錄簽署人：

　　　　　　　　　　　　　紀錄簽署人：
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